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Viale Roma 7 - NOVARA

DELIBERAZIONE
DEL DIRETTORE GENERALE

I3

Data 1 8 DIC. 2017

b

Numero 3 4 §

PROPOSTA ISTRUTTORIA N°_J| %) /AILCAT  DEL S

OGGETTO: ADOZIONE TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE E MASSIMARIO DI
SCARTO DELL’A.S.L. NO

PROPONENTE: AFFARI ISTITUZIONALI, LEGALI, COMUNICAZIONE,
ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA

§88888888§

IL DIRETTORE GENERALE
(nominato con d.G.R. n° 36-1364 del 27 aprile 201 5)

Nella data sopraindicata, su conforme proposta istruttoria della competente Struttura
aziendale (sopraindividuata) — previa acquisizione del parere dei Direttori: Amministrativo e

Sanitario — ha assunto, in Novara, presso la sede dell’Ente, la deliberazione di cui all’interno.
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OGGETTO: TITOLARIO DI CLASSIFICAZIONE — APPROVAZIONE SPERIMENTALE
PROVVISORIA

RICHIAMATA

CONSIDERATO

RICHIAMATA

CONSIDERATO

TENUTO CONTO

RICHIAMATO

RITENUTO

per le motivazioni di cui in premessa,

PROPOSTA ISTRUTTORIA

la propria precedente deliberazione n® 763 in data 9 ottobre 2015, con la quale, tra I’altro, &

stato individuato un gruppo di lavoro aziendale con il compito di:

¢ definire modalita di azione, comportamenti e regole uniformi cui si dovranno conformare
le Strutture aziendali. In particolare il gruppo dovra collaborare con il responsabile della
gestione documentale per la ridefinizione delle diverse tipologie documentali,
I’individuazione dei formati digitali ammessi in Azienda, la definizione delle modalita di
trasmissione dei documenti digitali e la predisposizione e I’aggiornamento del manuale di
gestione documentale;

e porre le basi di un percorso finalizzato alla completa dematerializzazione dei documenti
dell’Azienda, che dovra necessariamente articolarsi in successive tappe di adeguamento e
aggiornamento, vista anche la rapida e continua evoluzione della normativa di riferimento;

s definire il Titolario di classificazione;

che il Gruppo di Lavoro ¢ stato costituito con determinazione del Responsabile della S.C.
Affari Generali e Legali n® 766 del 30 maggio 2016;

che tra i compiti del costituito Gruppo di Lavoro vi era quello di addivenire all’elaborazione
del “Titolario di Classificazione”, al fine di poterlo inviare — per ’adozione definitiva — al visto
della competente Sovrintendenza dei Beni Archivistici per il Piemonte e la Valle d’Aosta;

altresi, la propria precedente deliberazione n° 499, assunta in data 30 dicembre 2016, con la
quale si era proceduto all’adozione provvisoria, in via sperimentale, del Titolario di
Classificazione, e — contestualmente — era stato dato mandato al Gruppo di Lavoro di procedere
al monitoraggio della sua concreta attuazione, al fine di renderlo omogeneo (anche) al nuovo
assetto aziendale derivante dall’applicazione, a regime, delle articolazioni organizzative
contenute nell’ Atto Aziendale approvato con la deliberazione n® 772/2015;

che nel corso dell’anno 2017 il Gruppo di Lavoro ha proceduto al monitoraggio
dell’attuazione,  rilevando la necessita di procedere ad un aggiornamento dello stesso alla
luce sia del mutato assetto aziendale sia all’aggiornamento informatico apportato al sistema di
protocollo ed archiviazione della corrispondenza in entrata ed in uscita;

che il suddetto Gruppo di Lavoro ha rilevato come, parte integrante del piano di
classificazione, anche il massimario di scarto debba essere rivisitato alla luce
dell’intervenuto aggiornamento;

il d.P.R. 28 dicembre 2000, n® 445: “Testo Unico delle disposizioni legislative in materia di

documentazione amministrativa”, e s.m.i.;

pertanto, di adottare il Titolario di Classificazione, unitamente al Massimario di Scarto,
allegati — rispettivamente sub a) e sub b) — alla presente deliberazione;
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1.) di adottare il Titolario di Classificazione ed il Massimario di Scarto dell’ ASL NO, quali risultano dagli allegati —
rispettivamente sub a) e sub b) —, parti integranti della presente deliberazione;

2.) di dare mandato alla S.C. Affari Istituzionali, Legali, Comunicazione, Anticorruzione e Trasparenza di curare i
successivi e consequenziali adempimenti;

3.) di dare atto che il presente provvedimento é improduttivo di spesa.

LA PRESENTE DELIBERAZIONE E’ DICHIARATA
IMMEDIATAMENTE ESEGUIBILE
stante le ragioni di urgenza che hanno indotto all’assunzione della medesima.

IL DIRETTORE
S.C. AFFARI ISTITUZIONALIL LEGALI,
COMUNICAZIONE, ANTICORRUZIONE E
TRASPARENZA

= %ng,?t)

Pl

IL DIRETTORE GENERALE
VISTA la sopraestesa proposta istruttoria;
ACQUISITO il parere dei Direttori: Amministrativo e Sanitario; pareri inseriti nel presente provvedimento;

DECIDE DI APPROVARLA INTEGRALMENTE
ADOTTANDOLA QUALE 'ROPRiA DELIBERAZIONE
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SEGUE DELIBERAZIONE N. +INDATA

PARERI DEI DIRETTORI AMMINISTRATIVO E SANITARIO

VISTO Part. 3, del d. Lgs. 30 dicembre 1992, n° 502, e successive modificazioni ed
integrazioni;
VISTA la proposta di atto deliberativo formulata dalla Struttura S.C. Affari

Istituzionali, Legali, Comunicazione, Anticorruzione e Trasparenza iscritta
al n° 15 in data 28/12/2017 dell’apposito registro, di cui il presente parere
costituisce allegato;

CONSIDERATO che la formulazione di una proposta di atto deliberativo, impegna la
responsabilita del Soggetto proponente circa la regolarita amministrativa e
contabile del contenuto della deliberazione; nonché sulla legittimita della
medesima,;

I DIRETTORI: AMMINISTRATIVO E SANITARIO

sul presupposto della legittimitd e regolarita amministrativa, tecnica, nonché contabile della
proposta istruttoria, attestata dal Soggetto proponente con la formulazione della proposta

ognuno per la rispettiva competenza

ESPRIMONO PARERE FAVOREVOLE

1l Direttore Amministrativo: g:azgfnonetm Rizzolio

Il Direttore Sanitario: dott.sxdeArabella Fontana
@ \
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TITOLO I -Area Funzioni Generali e di Supporto-

Classe | Sotfoclasse Descrizione
.00 L A mministrazione Generale
.01 [Normativa e provvedimenti dello Stato e della Regione
.02 Programmazione strategica, obiettivi aziendali e politiche del personale
.03 Provvedimenti aziendali (deliberazioni e determinazioni)
.04 Protocolli di intesa e convenzioni
.05 Politiche ed interventi di pari opportunita
.06 Rapporti con enti del terzo settore
| .07 Anticorruzione, trasparenza e accesso civico
.08 Servizio prevenzione e protezione
.09 Medico competente
10 Organizzazioni sindacali e contrattazione
1 Sistema Qualita
12 Risk Management
13 Servizio Ispettivo
.14 Controllo di gestione
15 Controlli esterni
.00 Organi ed Organismi
.01 Direttore Generale
.02 Direttore Amministrativo
.03 Direttore Sanitario
5 04 Collegio di Direzione
.05 Collegio Sindacale
.06 Consiglio dei Sanitari
.07 Organismo Indipendente di Valutazione
.08 Ufficio Disciplinare
.09 Conferenza e rappresentanza dei Sindaci
00 Attivita giuridico-legale
.01 Contenzioso civile
.02 Contenzioso penale
3 .03 Contenzioso amministrativo
.04 Pareri, informative giuridiche e attivitd tecnico-legali
.05 Violazioni amministrative
06 Recupero crediti
07 Assicurazioni, gestione sinistri, risarcimenti e indennizzi
4 .00 Risorse umane
.01 Concorsi e selezioni
.02 |Assunzioni inquadramenti e contratti
.03 [Autorizzazioni Incarichi extra istituzionali
.04 Libera professione
.05 Cessazioni, quiescenza e relativo trattamento
.06 Valutazione del Personale
07 Procedimenti disciplinari
.08 Retribuzione e compensi
.09 Trattamenti fiscali, contribuitivi e assicurativi
.10 Inabilita al lavoro, invalidita, infermita, indennizzo
11 Presenze ed assenze

Allegato a)
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12 Tirocini e frequenze volontarie

.13 Rapporti di lavoro atipici

.14 Personale convenzionato SSN

15 Coordinamento e gestione personale infermieristico/tecnico sanitario
.16 Formazione del personale

.00 (Risorse finanziarie e gestione contabile

.01 Attivita Finanziaria e contabile

.02 Bilancio e rendicontazione

03 Resa del conto agenti contabili

04 Gestione entrate

.05 Gestione uscite

.06 Servizio di tesoreria

.07 Gestione Fiscale e imposte

.00 Gestione e organizzazione del patrimonio, acquisti e logistica
01 Progettazione e costruzione beni immobili ¢ impianti

.02 Acquisizione e cessione beni immobili

.03 Gestione e manutenzione beni immobili e impianti

04 Acquisiziope, f:essione e dismissione beni mobili (escluso
i elettromedicali)

.05 Gestione e manutenzione beni mobili (escluso elettromedicali)
.06 Acquisizione, cessione e dismissione beni elettromedicali
.07 Gestione e manutenzione beni elettromedicali

.08 Acquisizione e gestione servizi sanitari

.09 Acquisizione e gestione servizi non sanitari

.10 Acquisizione e gestione materiali di consumo

11 Gestione dei rifiuti

12 Gestione inventario e rendiconto patrimoniale

13 Gestione cassa economale

.00 Sistermna informativo

.01 Gestione documentale

.02 Trattamento e protezione dei dati personali

.03 Sistema informatico, reti e sicurezza

.04 Flussi informativi

.05 Gestione Anagrafi

.00 Comunicazione

.01 Ufficio stampa

02 Ufficio Relazioni Esterne

.03 Gestione reclami

iGestione sito web aziendale e social media




TITOLO 2 -Area della Prevenzione-

Classe | Sottoclasse Descrizione
.00 Coordinamento della prevenzione
] .01 Aspetti generali, organizzativi e gestionali della prevenzione
.02 Educazione alla salute
.03 Funzione epidemiologica
.00 \Prevenzione e sicurezza negli ambienti di lavoro
.01 Medicina del lavoro
2 .02 Malattie Professionali
.03 Infortuni sul lavoro
.04 Igiene e sicurezza sul lavoro
.05 Piani Amianto
.00 Prevenzione Medico Sanitaria
.01 Radioprotezione e tutela della popolazione dai rischi sanitari
.02 Tutela ambienti di vita
.03 Vaccinazioni
3 .04 Profilassi malattie infettive
.05 Registro mortalitd e schede Istat
.06 Medicina Sportiva
.07 Screening sulla popolazione
.08 Igiene degli alimenti e delle bevande
.09 Igiene della nutrizione
.00 Prevenzione veterinaria
.01 Sanita Animale
‘ .02 Igiene alimenti di origine animale e loro derivati
.03 Igiene allevamenti e produzioni zootecniche
.04 Anagrafe, randagismo e tutela degli animali d’affezione
.05 Epidemiosorveglianza veterinaria
.00 \Medicina Legale
.01 Polizia mortuaria
.02 Invalidita civile, sordomutismo e menomazioni visive
5 .03 Commissione patenti
.04 Idoneita lavorativa
05 Pareri medico legali

.06

Istanze di indennizzo
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TITOLO 3- Area Territoriale
ClasselSortoclasse] Descrizione

.00 Coordinamento della sanita territoriale

.01 Aspetti generali, organizzativi e gestionali

.02 Iscrizione cancellazione SSN

.03 Assistenza sanitaria all'estero

.04 IContinuitd ospedale territorio

1 .05  |Servizio sociale
.06  |Unita di valutazione (anziani, disabili)

.07  [Strutture territoriali gestione diretta

.08 Flussi informativi sociosanitari

09 (accreditate e non)

Vigilanza strutture sanitarie e sociosanitarie private

.10 |Servizio psicologia

.00 |Cure primarie e specialistiche

.01 Medici di medicina generale

.02 Pediatri di libera scelta

.03 Continuita assistenziale

.04 Medicina dei servizi

05 Personale sanitario convenzionato ambulatoriale

.06 [Centro unico prenotazioni

.07 Poliambulatori

.08 Assistenza domiciliare

.09 |Cure palliative

.00 Ussistenza Integrativa e Profesica

3 .01 Protesica

.02 Integrativa

00 |Erogatori Privati Accreditati

.01 [Accreditamento  Strutture Sanitarie

4 .02 Autorizzazione e accreditamento Strutture Socio Sanitarie

03 IAcquisto e controllo prestazioni sanitarie

.00 Farmacia territoriale

.04 |Acquisto e controllo prestazioni socio sanitarie

.01 Controllo farmacie, parafarmacie e distributori

.02 |Autorizzazione e governo farmacie

5 03 [Farmaco vigilanza

.04 Distribuzione diretta

.05  [Gestione stupefacenti

.06  |Controllo spesa farmaceutica

.00 Materno Infantile

6 .01  |Assistenza neuro psichiatrica infantile
.02 [Consultori

.03, Tutela del minore

.00 Salute Mentale

.01 Assistenza ambulatoriale

7 .02 Assistenza semiresidenziale
.03 Assistenza residenziale
00 |Patologie delle Dipendenze
8 .01 Assistenza ambulatoriale

.02 Assistenza semiresidenziale

.03 Assistenza residenziale

.00 Sanita’ Penitenziaria

9 .01 Assistenza sanitaria di base

.02 |Assistenza sanitaria specialistica




TITOLO 4 Area ospedaliera

Classe | Sottoclasse Descrizione
.00 Coordinamento attivitd sanitaria ospedaliera
.01 Aspetti generali, organizzativi ¢ gestionali
.02 Rapporti con l'autorita giudiziaria
03 Prevenzione e gestione rischio clinico
04 [giene ospedaliera
1 .05 Radioprotezione
.06 Attivitd di certificazione
07 Attivitd post mortem
.08 Donazione e prelievo organi e tessuti
.09 [Trasporti infermi
.10 Assistenza non sanitaria e religiosa
.00 Emergenza Urgenza
2 .01 Gestione organizzativa pronto soccorso
.02 Attivitd emergenza urgenza
.00 Assistenza ospedaliera
3 .01 Ricovero ordinario
.02 Day hospital
.03 Day surgery
.00 Assistenza specialistica e diagnostica
4 01 Prestazioni per ricoverati
.02 Prestazioni per esterni
.03 Attivitd immunotrasfusionale
.00 Farmacia Ospedaliera
.01 Controllo spesa farmaceutica
.02 Distribuzione diretta farmaci
5 .03 Gestione farmaci
.04 Gestione stupefacenti
.05 Sperimentazione farmaci e dispositivi
.06 Produzione galenica
07 Farmacovigilanza
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PROVVEDIMENTO NUMERO DEL (U1

AFFARI ISTITUZIONALI, LEGALI, COMUNICAZIONE,
ANTICORRUZIONE E TRASPARENZA

FOGLIO ADEMPIMENTI
- EFFETTI -

e Il presente provvedimento é esecutivo:

[:] Giorno inizio esecutivita
dal giorno della sua iscrizione nel Registro Generale

l:] dalla data in esso provvedimento indicata

- PUBBLICAZIONE -

Al presente provvedimento ¢ stata data pubblicita legale, ai sensi dell’art. 32, 1° comma, L. 69/2009,

sy gy

tramite pubblicazione sul sito informatico dell’Ente ad iniziare dal giorno {§ d

ANTICORRUZI ONE ET RASPARENZA
IL DIRETTORE

k % ok ok ok ok

- COMUNICAZIONI -

Provvedimento trasmesso in copia alle sottospecificate Strutture aziendali

V.D. COLLEGIO SINDACALE
AILCAT SEF | GPVRU STP
SICG DMPO DIPSA DEA
GOCSS SPS FO FT
SPP MC SEPI ACEP
ASSTERR PALLIATIVE SANPEN COTESS
SML DSM DMI DPD
AIP CCPS DAN DAS
DUN DP SISP SIAN
SIAV SPRESAL

[ ]ALTRI




